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Szczecin, 31 lipca 2019 7.

Lapytanie ofertowe
w postepowaniu o warto$ci zamowienia
nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty wymienionej w art. 4 p. 8 ustawy Pzp

Srodkowoeuropejski  Korytarz  Transportowy  Europejskie  Ugrupowanie Wspélpracy
Terytorialnej z ograniczonq odpowiedzialno$ciq (zwane dalej: Zamawiajgeym lub SKT-EUWT)
zaprasza do sktadania ofert na obstuge finansowq projektu miedzynarodowego pn. ,REIF -
Regional infrastructure for railway freight transport - revitalised" (zwanego dalej REIF),
realizowanego w ramach Programu Intreg Europa Srodkowa  2014-2020 na stanowisku

menagera finansowego projektu.

.  NAIWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Srodkowoeuropejski  Korytarz  Transportowy  Europejskie  Ugrupowanie Wspélpracy
Terytorialnej z ograniczong odpowiedzialnosciq
ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin
Tel.: 515279737
NIP: 8513177423
REGON: 321554023
Adres strony internetowej: www.celtc-egic.eu

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest obstuga finansowa projektu miedzynarodowego pn. ,,REIF -
Regional infrastructure for railway freight transport = revitalised" (zwanego dalej REIF) przez
caty ckres trwania projektu (fj. od dnia podpisania umowy miedzy Wykonawcq z
Zamawiajgcym do zakonczenia projektu — przewidywana data zakohczenia projektu

31.03.2022 r., z zastrzezeniem, ze okres realizacji projektu moze sie wydtuzyé o okres 6

miesiecy).

2. Jezykiem obowigzujgcym w kontaktach pomiedzy Wykonawcqg a Zamawidjgecym bedzie
jezyk polski, natomiast w kontaktach pomiedzy Wykonawecqg a pozostatymi partnerami
uczestniczgcymi w projekcie jest jezyk angielski.

3. Do podstawowych obowigzkow menagera finansowego projektu nalezed bedzie, m.in.:
A. kontrola poprawnosci formalnej, ksiegowej i finansowe] ordz opracowywdanie i

ewidencjonowanie dokumentow ksiegowych zwigzanych z projektem,

B. wsparcie w zakresie przygotowania i obstugi zamdwieh redlizowanych w oparciu o
procedury ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz wspdt-przygotowywanie
zamowien, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

C. przygotowanie potrocznych sprawozdan finansowych/ wnioskow o ptatnos$é (czese
finansowa) we wspotpracy z menagerem projektu z zgodnie z wytycznymi Programu
Interreg Europa Srodkowa 2014-2020 (jezyk angielski);

D. przygotowanie do konfroli i audytu, obstuga kontroli zewnetrznych, prowadzonych
przez uprawnione w Programie instytucje.
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Ustuga obstugi finansowej projektu $wiadczona bedzie w przez Wykonawce Srednio
15 godzin miesiecznie.
Ustuga obstugi finansowej projektu wiadczona bedzie:

a. bezpodrednio, w siedzibie Zamawidjgcego (wymagane jest zagwarantowanie
dyspozycyjnosci osob wskazanych w ofercie w wymiarze do 15 godzin w kazdym
miesigcu redlizacii ustugi) lub/i

b. za pofrednictwem elektronicznych srodkéw przekazu (telefon, email).

Lamoéwienie jest wspdtfinansowane ze srodkéw  Unii Europejskiej z Programu Interreg
Interreg Europa Srodkowa 2014-2020 w 85 %.

Lamawidjacy zamierza przeznaczy¢ na redlizacje zaméwienia kwote w wysokosci
60.000,00 zt brutto, przy czym kwota ta uwzglednia: wynagrodzenie netto, pochodne od
wynagrodzen lezgce po sfronie wykonawcy | SKTEUWT (w przypadku  umowy
cywilnoprawnej), podatek VAT, podatek ,u #rédta” i inne obcigzenia wynikajgce z
przepisow prawa).

Wspdlny Stownik Zamaowien CPV:

72224000-1 ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania projektem

79412000-5 ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania finansami

Redlizacja zamoéwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegolnoici ustawie z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 1., poz. 1984) i ustawie z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 869).

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Umowa o udzielenie zamdwienia publicznego zostanie zawarta na czas 0ZNACzZoNy.
Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.03.2022 .

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU,

O udzielenie zamodwienia mogqg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu oraz spetniajg okreSlone przez zamawidijgcego warunki  udziatu w
postepowaniu,

O udzielenie zamowienia mogqg ubiegad sie Wykonawcy, kiérzy spetnicjg warunki
dotyczqce zdolnosci technicznej i zawodowej:

Potencjat kadrowy: Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje co najmniej jedng osobq skierowang do redlizacji zaméwienia na stanowisko
menedzera finansowego projektu, ktdra:

v posiada wyksztatcenie wyisze,

v' Zna jezyk polski w mowie i w pismie,

v znajezyk angielski min. na poziomie A1 w mowie i w pismie,

v’ w okresie ostatnich 10 lat przed uptywem terminu sktadania ofert rozliczyt/a w
zakresie finansowym (fj. minimum sporzqdzat/a wnioski o ptatnoéc w zakresie
finansowym) min. 2 projekty wspdtfinansowane ze srodkéw EWT, o wartosci
kazdego z projektdw powyzej 1 min zt.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzelenie zamdéwienia
warunki, o ktérych mowa w rozdz. IV ust. 2 zapytania zostang spetnione, jezeli bedzie je
spetniat  samodzielnie jeden z Wykonawcow, wszyscy Wykonawcy lub  kilku z
Wykonawcow tgcznie,
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SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

W postepowaniu komunikacja miedzy zamawicjgcym a wykonawcami odbywa sie za
pofrednictwem poczty elektronicznej

Osobq uprawniong przez Zamawidjgcego do porozumiewania sig 7 Wykonawcami
jest: Krzysztof Zarna — Dyrektor SKT-EUWT

Whnioski oraz informacije przekazywane przez Wykonawce drogq elektroniczng winny
by¢ kierowane na adres: kzarna@cetc-egtc.eu

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznoici w formie elekfronicznej na adres:
kzarna@cetc-egtc.eu

Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, kidra podpisata oferte nie
jest uprawniona do reprezentaciji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty
zatqczy¢ nalezy dokument petnomocnictwa - ztozony w oryginale. W przypadku
ztozenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ono potwierdzone za zgodnoéé z oryginatem
przez notariusza.

Dokumenty sporzqdzone w jezyku obcym sq sktadane wraz z Humaczeniem na jezyk
polski.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednq oferte.
Lamawiajqcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.,
Lamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Oferte nalezy przesta¢ na formularzu, ktéry stanowi Zatgeznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego, w formie elektronicznej na adres: kzarna@cetc-egtc.eu w
terminie do dnia 23 sierpnia 2019 r. do godz. 15.00.
Do oferty nalezy zatqczy¢ upowaznienie osoby reprezentujgcej Oferenta.
Wraz z ofertg powinny by¢é ztozone:

1) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich  Wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzelenie zamodwienia, ewentualnie umowa o
wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnik moze byc¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w
postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcic umowy.

2) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez nofariusza) wzglednie do
podpisania innych dokumentéw sktadanych wraz z  ofertq, chyba, ze
zamawiajgcy moze je uzyska¢ w szczegdlnosci za pomocg bezptatnych i
ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdinosici rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoici
podmiotéw redlizujgcych zadania publiczne Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz z 2016
poz. 352), a wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo do ich
podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z ofertq.

3) Zatgeznik nr 2 - Dodwiadczenie menadzera finansowego (sktadany na potrzeby
kryterium oceny ofert).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentfowania
Wykonawcy, zgodnie z formq reprezentaciji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
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dokumencie, witasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ sporzqdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgey sie na
oferte powinien by¢ czytelny.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdinoici kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢& parafowane przez Wykonawce, w
przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofaé oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone lamawiajgcemu przed uptywem terminu
sktadania ofert,

Wysokos$¢ wynagrodzenia powinna by¢ tak skalkulowana, aby stawka godzinowa nie
byta nizsza niz stawka okreSlona w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2015 r. poz. 2008 z pozn. zm.).

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca okreSla cene redlizacji zaméwienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 1 tgcznej ceny
ofertowej brutto za redlizacje przedmiotu zamowienia.

tgczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniad wszystkie koszty zwigzane z redlizacjg
przedmiotu zamodwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

Jezeli w postepowaniu ztozona bedrzie oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u
zamawidjgcego obowigzku podatkowego zgodnie 7z przepisami o podatku od
towardw i ustug, Zamawidjqgcy w celu oceny takie oferty doliczy do przedstawionej w
niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowiqzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajqc oferte, jest zobligowany
poinformowac Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
U zamawidjgcego obowigzku podatkowego, wskazujge nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzié do jego powstania, oraz
wskazujge ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Wzér formularza ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybdr oferty nie
bedzie prowadzi¢ do powstania u Lamawidgjgcego obowigzku podatkowego w
zakresie podatku VAT, W przypadku, gdy wykonawca zobowigzany jest ztozyé
o$wiadczenie o innej tresci, to winien odpowiednio zmodyfikowaé tresé formularza.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany ofertq przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertq
rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).
Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertq, na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Lamawiagjgcy moze tylko
raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertq, zwrdcic sie do
Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.
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IX. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDIIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORIZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

Kryteria oceny ofert: Waga (%)

Cena 60%

Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji 40%

zamowienia na stanowisko menedzera projektu °

1. Kryterium Cena -waga 60%:

najnizsza cena brutto
A = Liczba punktOw = —-mmmemmem e % 60 % x 100 pkt.

cena brutto oferty ocenianegj

2.Doswiadczenie (poza wskazanym w warunku udzialu w postepowaniu) osoby skierowane;j
do redlizacji zamowienia na stanowisko menedzera finansowego - 40 %

a)

b)

f)

ocenie bedzie podlegad dodwiadczenie osoby skierowane] do redlizacji zamdwienia
na stanowisko menedzera finansowego projektu w redlizacji projektow z zakresu
wspotpracy miedzynarodowej, w ktorych uczesiniczyty minimum 3 podmioty z réznych
panstw, dofinansowanych ze $rodkow pochodzgceych z programdw realizowanych w
ramach Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej (EWT).

Osoba/Osoby wymienione w zataczniku nr 2 dot. kryterium pn: ,,DoSwiadczenie osoby
skierowanej do readlizacji zamoéwienia na stanowisko menedzera projektu” muszg by¢
tymi samymi, ktore zostaty wskazane przez Wykonawce na potwierdzenie spetniania
warunku udziatu w postepowaniu.

Wykonawca okredli ilos¢ projektdw odpowiadajgceych specyfice wskazanej w lit. a),
realizowanych przez osobe skierowang do redlizacji zamdwienia na stanowisko
menedzera projektu,

W przypadku, gdy Wykonawca wskaze doswiadczenie wiecej niz jedne] osoby
skierowane] na stanowisko menedzera projeki, do punktacji w tym kryterium pod
uwage bedzie brane doswiadczenie osoby, ktéra zrealizowata wiecej projektow.
ocenie podlegajqg projekty zredlizowane w ciggu ostatnich 10 lat przed sktadaniem
ofert i realizowane obecnie.

w zaleznosci od ilosci projektow, o ktérej mowa w lit. a), Wykonawca otrzyma
nastepujgcq liczbe punktow:

Lp. [loS¢ projektow Liczba punktow
1. 1 15
2. [2-3 10
3. -5 20
4, 6-7 30
5. 3-9 40
Strona5z 6
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g) w przypadku, gdy Wykonawca nie okredli ilosci projekiéw lub wskaze, ze osoba
skierowana do realizacji zamdwienia na stanowisko menedzera finansowego
projekiu nie posiada dodwiadczenia w redlizacji projektéw odpowiadajgeych
specyfice okredlonej w lit. a) ofrzyma 0 pkt, ale jego oferta nie bedzie

odrzuconda.

B = Liczba pkt za doswiadczenie
Liczba punkidw przyznana kazdej z ocenianych ofert bedzie stanowita sume punktéw
otrzymanych w poszczegolnych kryteriach (A+B).

tgcznie oferta moze uzyskac¢ maksymalnie 100 pkt. Zamawidjagcy ustali liczbe punktdw
przyznang kazdej z ocenianych ofert z doktadnosciq do 2 miejsc po przecinku (wyliczong
wediug podanego wzoru liczbg punkiow Zamawiajgey zaokrqgli do petnych setnych czeici
punktu, przy czym koncowki ponizej 0,005 punktu pominie, a koncdwki 0,005 punktu i wyisze
zaokrggli do 0,01 punkiu)

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie we wszystkich kryteriach
oceny ofert najwiekszg liczbe punktdw.

Zamawiajgey udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom  przedstawionym w zapytaniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru.

X.  INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgeych sie o
udzielenie zamowienia Zamawiajgqcy moze zqdacé przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka
winna okreslac strony umowy, cel dziatania, sposdb wspdtdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kaidemu znich, solidarng odpowiedzialno$é za
wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres
redlizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji irekojmi), wykluczenie mozliwosci
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego cztonkéw do czasu
wykonania zamaowienida.

2. Lawarcie umowy nastqpi wg wzoru Zamawidjgcego.
3. Postanowienia umowy nie podlegajg negocjacjom.
4, Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawidgjgcy moze

zbadag, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
wykonawca, ktdry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

XI.  WYKAZ ZALACINIKOW
1 Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1
2, Dodwiadczenie menadzera finansowego — Zatgeznik nr 2 (na potrzeby kryterium oceny

ofert)
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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 31 lipca 2019 r.

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na obstuge finansowq projektu miedzynarodowego
pn. .REIF - Regional infrastructure for railway freight transport - revitalised" (zwanego dalej
REIF), redlizowanego w ramach Programu Intrreg Europa Srodkowa 2014-2020 na stanowisku
menagera finansowego projektu.

A. DANE WYKONAWCY:
Osoba upowaizniona do reprezentacji Wykonawcy/éw i podpisujgca oferte:

Wykonawca/Wykonawcy:

Adres:

Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajgeym:
e — mail:

Adres do korespondenciji (jezeli inny niz adres siedziby):

B. LACINA CENA OFERTOWA:
Niniejszym oferuje realizacje przedmiotu zaméwienia za tqczng cene :

LACINA CENA OFERTOWA BRUTTO PLN, | ..., PLN,

uvwzgledniajgca wszystkie obciqzenia zg. z pkt. Il ust, 7
Zapytania ofertowego

Stownie brutto:

C. OSWIADCIENIA:
1) Oswiadczamy, ze zamdwienie zrealizujemy sami*/przy udziale podwykonawcoéw w
nastepujgcym zakresie *:

(firma podwykonawcy)

(zakres powierzonych prac)
2) OSWIADCZIAMY, ie sposob reprezentacji - Wykonawcy*/Wykonawcow  wspdlnie
ubiegajgcych sig o udzielenie zamdwienia* dia potrzeb zamdwienia jest nastepujgey:

(Wypetniajq jedynie przedsigbiorcy sktadajgcy wspding oferte — spotki cywilne Iub
konsorcja)

*niepotrzebne skredli¢

3) zamodwienie zostanie zrealizowane w terminach okreslonych w zapytaniu ofertowym:;

4)  w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia:
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5)  zapoznalimy sie ze ofertq i nie wnosimy do niej uwag;
6) uwazamy sie za zwigzanych niniejszq ofertq na okres 30 dni liczgc od dnia otwarcia
ofert (witqcznie z tym dniem).
D. IOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:
1) zobowiqzujemy sie do zawarcia umowy/umdw w miejscu i terminie WYZNACzonym przez
lamawiajgcego;
2) osobqg upowaznionq do kontaktéw z Zamawidjgcym w sprawach dotyczgcych
realizacji umowy jest
e-mail:
tel./fax:
E.  SPIS TRESCI:
Integralng cze$¢ oferty stanowiq nastepujgce dokumenty:
N
B o SR T TR A5/ v oo s S RSSO 4 S S S
D) cersrnsrrmrsnn o S BBV s ome e e e R 3 LS 8 S i

Data i podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy

DYREKT

srodkovioeurnpejskiego Koryfarza 1

isportowego

Eurepejskiego Ugrupowania Wspdhfacy Terytorialngj

7 Ograniczong Odppy ICJW a

Zarna
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Zalgceznik nr 2 do zapytania oferfowego z dnia 31 lipca 2019 r.

Doswiadczenie osoby przewidzianej na stanowisko
menagera finansowego projektu

- przedstawiane na potrizeby kryterium oceny ofert -

Pleczec Wykonawcy

|

Termin realizacji Do$wiadczenie?
Imie i nazwisko! od (m-c/rok)
do (m-c/rok) nazwa i zrédto finansowania

projekiu budzet projektu

2)

SRUISE TIPSR 3)....itd.
Poziom znajomosci

j. angielskiego?

Poziom znajomosci
j. angielskiego

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacii)

' Osoba/Csoby wymienione w zatqczniku nr 2 dot. krylerium pn: , dodwiadczenia osoby skierowane] do realizacji
zamoéwienia na stanowisko menedzera finansowego" muszq by¢ tymi samymi, ktére zostaly wskazane przez
Wykonawce na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu.

* Wskazac poziom znajomosci jezyka angielskiego przez osobg skierowang do realizacji zamdéwienia na stanowiska
menediera finansowego w skali od Al do C2 wedtug Europejskiego Systemu Opisu Ksziatcenia Jezykowego

(Common European Framework of Reference") DYREKTHOR
woeurope)skieg dvza-H

nsportowego
racy Terytorialnej
edzialpedtia

o Ugrupawania Wspd
z Ograniczong Odpowi
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